附件1
本科毕业论文（设计）开题报告撰写规范
一、开题报告正文结构与写作要求

开题报告正文主要由以下几部分组成：毕业论文（设计）题目、立题依据、研究的主要内容及预期目标、研究的方法与步骤、研究进度安排、参考文献等。各部分具体要求如下：
（一）论文（设计）题目

论文题目要体现研究的侧重点，要能呈现研究对象、研究内容以及要解决的问题，要求新颖、简洁，字数最好不超过20个字，必要时可加副标题。每位导师所指导的毕业论文（设计）题目原则上不得雷同。

（二）立题依据

①目的与意义。回答为什么要研究，交代研究的价值及需要背景。阐明现实存在的问题，明确研究的理论及学术价值。
②文献综述。阐述国内外文献就相关领域问题已经提出的观点、结论、解决方法、阶段性成果等。要有作者本人的分析和归纳，突出选题在当前研究中的位置、优势及突破点。
（三）研究的主要内容及预期目标
　  在文献综述的基础上，确定具体的研究内容，提出需要解决的具体问题，明确要达到的预期研究目标。要求全面、详实、周密。

（四）研究方案

研究论文要求说明采用什么样的材料和实验方法、技术路线及仪器设备等；毕业设计应阐明本人承担的任务，采用什么样的方法进行设计，是否有新意或技术方法上的突破；调研报告应说明调查的具体方案，包括调查任务、对象、范围、调查方法、问卷的设计或来源等。

（五）研究进度安排

对整个研究在时间及顺序上进行安排，整个研究要分阶段进行，对每一阶段的起止时间、相应的研究内容均要有明确的规定，阶段之间不能间断，以保证研究进程的连续性。进度安排应与学校的安排吻合。
（六）参考文献
　　论文中引用的文献应以近期发表的与论文工作直接有关的学术期刊类文献为主。应是作者亲自阅读过的，不得转录他人文后的文献。参考文献不应少于10篇（学术型学生15篇），其中至少包括2篇外文文献。
二、书写及打印要求
（一）字数要求

研究论文和毕业设计的开题报告一般不少于2500字，管理和人文学科类论文一般不少于4000字。各专业可根据实际情况作具体要求。

（二）打印及排版

开题报告要求统一使用Microsoft Word 软件进行文字处理，填写在《本科毕业论文（设计）开题报告》表内（见附录一）。开题报告表用A4页面打印。版面页边距上边距2.5cm，下边距2cm，左边距2.5cm，右边距2cm。一级标题使用黑体小四号，正文使用宋体小四号，英文、数字用Times New Roman；字符间距为标准，行间距为1.5倍。对于文中标题的编号，研究论文采用1、1.1、1.1.1……进行逐级编号，调研报告采用一、（一）、1 ……进行逐级编号。
各类图表的绘制均应符合国家及专业标准。图题置于图的下方，由图号和图名组成，图号与图名之间空一格，均用黑体五号字。图号按顺序编排，如第一个图图号为“图1”。插图应编排在正文提及之后。

表格一般采用三线表，不加左右边线，上下底为粗实线（1磅），中间为细实线（0.75磅）。表题置于表的上方，由表序和表名组成，其间空一格，均用黑体五号字。表序按顺序编排，如第一个表表序为“表1”。表头设计简单明了，尽量不用斜线。

英文文献条目用Times New Roman字体五号录入，中文文献条目用宋体五号录入；标点符号统一用英文半角状态。
三、导师意见撰写要求
必须从该开题题目是否符合专业培养目标要求；选题是否具有理论或实践意义；对本题目的国内外研究前沿动态是否充分把握；研究思路是否清晰；论文设计是否合理；结构安排是否得当；研究步骤、研究方法及进度安排是否可行等方面签署意见，并签署是否同意开题。字数不少于50字。
附录一　开题报告相关表格
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注：1. 选题类型：基础型、应用基础型、应用型、调研型；

2. 课题来源：国家级项目、省部级项目、横向合作项目、校级项目、自选项目；
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